ASSISTENT EXPANSION (M/W/D)

WAS UNS UBERZEUGT

Abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung. . .
Erfahrung im Bau- und Immobilienbereich
von Vortelil. . _

Sehr gute MS Office-Kenntnisse,
Insbesondere in Word, Excel und Outlook.
Ausgepragte Kommunikationsstarke und
Organisationsgeschick. . .
Strukturierte und sorgfaltige Arbeitswelse
sowle Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit.

WAS SIE BEI UNS BEWEGEN

Angebotsprufung sowie Erstellung von
Nachtragen, Optionsausubungen oder
Kundigungen fur bestehende Objekte.
Prufung und Uberarbeitung von
Gewerbemietvertragen.

Anfertigung von Lagedokumenten und
Prasentationen. .
Schnittstelle zu weiteren Abteilungen
(Vertrieb, Finanzwesen, Controlling,
Bauabteilung). .

Planung von Dienstreisen.

WAS WIR BIETEN

Krisensicherer Arbeitsplatz.

Betriebliche Altersvorsorge.

Urlaubs- und Welhnachtsgeld.
Einkaufsrabatt fur Mitarbeiter bis zu 20%.
Bedarfsgerechte Einarbeitung.
Subventioniertes Betriebsrestaurant.
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