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ASSISTENT DER ABTEILUNGSLEITUNG RECHNUNGSWESEN
(Mm/w/D)

WAS UNS UBERZEUGT

Eine erfolgreich abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung oder ein
wirtschaftswissenschaftliches Studium.
Erste Berufserfahrung in einer Assistenz-
oder vergleichbaren koordinierenden
Funktion - idealerweise mit
Internationalem Bezug sind
wunschenswert. o

Ein sicherer Umgang mit Microsoft 365,
digitalen Tools sowie Erfahrung in der
Erstellung von Management Summaries
und hochwertigen Prasentationen.
Verstandnis fur betriebswirtschaftliche
Zusammenhange und Prozesse, .
Idealerweise erganzt durch Erfahrungen im
Projektmanagement.
Hervorragende kommunikative Fahigkeiten
In Deutsch und Englisch, ein ausgepragtes
Organisationstalent sowie die Fahigkelt,
auch in dynamischen Situationen
strukturiert und souveran zu agieren.

WAS SIE BEI UNS BEWEGEN

Sie sind zentrale Ansprechperson fur die
Abteilungsleitung sowie fur Mitarbeitende,
Internationale Kolleg*innen und externe
Partner. : : :
Sie ubernehmen eigenverantwortlich die
Organisation und Koordination
administrativer und operativer Aufgaben -
sowohl im nationalen als auch im
Internationalen Kontext. _

Sie steuern zuverlassig die Terminplanung
Inklusive der Vor- und Nachbereitung von
Besprechungen, koordinieren
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Geschaftsreisen und unterstutzen bei der
Betreuung unserer internationalen
Standorte. o

Sie erstellen aussagekraftige Analysen,
Statistiken, Entscheidungsgrundlagen und
Managementprasentationen fur interne
und externe Stakeholder.

Sie wirken aktiv an internationalen
Projekten und Analyseauftragen mit und
ubernehmen dabei gelegentlich auch
Reisetatigkeiten zu unseren
Auslandsgesellschaften.

Sie bereiten komplexe Sachverhalte
strukturiert auf, verwalten vertrauliche
Unterlagen professmnell und behalten bel
Vertrags- und Dokumentenmanagement
stets den Uberblick.

WAS WIR BIETEN

Krisensicherer Arbeitsplatz.

Betriebliche Altersvorsorge.

Urlaubs- und Werthnachtsgeld.
Einkaufsrabatt fur Mitarbeiter bis zu 20%.
Bedarfsgerechte Einarbeitung.
Subventioniertes Betriebsrestaurant.
Europaweite Arbeitsplatze.

Altraktivste Arbeitgebear MFH“Y
2023
o Fiir Fachkralte 20 5
trendence ==
M Hokting
GraeH & Cz. W0

Ca

Fo

22123

£%E MEHR INFOS
S5 RUND UM

UNSERE JOBS.
mueller.de/karriere


https://www.mueller.de/karriere

