
SACHBEARBEITER RECHNUNGSPRÜFUNG (M/W/D)
WAS UNS ÜBERZEUGT

WAS SIE BEI UNS BEWEGEN

WAS WIR BIETEN

STANDORT

89081 Ulm-Jungingen 
Albstraße 92  

BESCHÄFTIGUNGSART

Teilzeit (20-30
Std./Woche)

EINTRITTSTERMIN

ab sofort

KONTAKT

Frau Wehle 0731/174-343 
 
 

Abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung.
Berufserfahrung im Einkauf oder
Rechnungswesen.
Genauigkeit, Zuverlässigkeit und
Verantwortungsbewusstsein.
Organisations- und
Durchsetzungsvermögen.
Teamorientierte, kommunikative
Persönlichkeit mit der nötigen Portion
Diplomatie und Diskretion.

Eingehenden Rechnungen und
Gutschriften prüfen, überwachen und
bearbeiten.
Rechnungen zur Zahlung freigeben.
Vorkontierung von erfassten Rechnungen
im System nach vorgegebenem
Kontierungsrahmen.
Lieferantenmahnungen und
Skontonachforderungen bearbeiten.
Möglichkeit zur Aufstockung auf Vollzeit.

Krisensicherer Arbeitsplatz.
Betriebliche Altersvorsorge.
Urlaubs- und Weihnachtsgeld.
Einkaufsrabatt für Mitarbeiter bis zu 20%.
Bedarfsgerechte Einarbeitung.
Subventioniertes Betriebsrestaurant.
Europaweite Arbeitsplätze.



MEHR INFOS 
RUND UM 
UNSERE JOBS. 
mueller.de/karriere

https://www.mueller.de/karriere

