
BEREICHSASSISTENZ EINKAUF DROGERIE (M/W/D)
WAS UNS ÜBERZEUGT

WAS SIE BEI UNS BEWEGEN

WAS WIR BIETEN

STANDORT

89081 Ulm-Jungingen
Albstraße 92

BESCHÄFTIGUNGSART

Vollzeit

EINTRITTSTERMIN

ab sofort

KONTAKT

Frau Wehle 0731/174-343

Abgeschlossene kaufmännische
Berufsausbildung oder vergleichbare
Qualifikation.
Mehrjährige Berufserfahrung
wünschenswert, idealerweise im Assistenz-
Bereich.
Gutes analytisches Denkvermögen,
Organisationsgeschick und
eigenverantwortliches Arbeiten.
Teamorientierte und zuverlässige
Arbeitsweise sowie Diskretion und
Loyalität.
Sehr gute MS Office-Kenntnisse.

Unterstützung der Bereichsleitung und des
Einkaufsteams im operativen
Tagesgeschäft.
Organisation und Koordination
administrativer Prozesse im Bereich
Einkauf Drogerie.
Planung, Vorbereitung und Nachbereitung
von Messen und Veranstaltungen.
Betreuung organisatorischer Themen rund
um den Eintritt neuer Mitarbeiter.
Übernahme allgemeiner Verwaltungs- und
Assistenzaufgaben.
Mitarbeit an Projekten und
bereichsübergreifenden Themen.
Sicherstellung einer reibungslosen
Zusammenarbeit mit internen und
externen Ansprechpartnern.

Krisensicherer Arbeitsplatz.
Betriebliche Altersvorsorge.



MEHR INFOS
RUND UM
UNSERE JOBS.
mueller.de/karriere

Urlaubs- und Weihnachtsgeld.
Einkaufsrabatt für Mitarbeiter bis zu 20%.
Bedarfsgerechte Einarbeitung.
Subventioniertes Betriebsrestaurant.

https://www.mueller.de/karriere

